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INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS
REQUISITOS REGISTRO DE PROVEEDORES

INFORMACIÓN GENERAL A SUMINISTRAR POR EL PROVEEDOR

Los datos solicitados deberán llenarse a máquina o con letra legible. Dicha información deberá entregarse en original en el Edificio de AyA en Pavas,  Tercer Piso, Módulo C, Proveeduría Institucional, Oficina de Registro de Proveedores, o bien, en las Oficinales Regionales de AyA.
PROVEEDORES  NACIONALES
PERSONA FÍSICA
I. Declaración jurada ORIGINAL en la cual se indique que no le afectan  ninguna causal de prohibición, contenidas en la Ley de Contratación Administrativa su Reglamento y cualquier norma jurídica vigente en el país.( Esta declaración jurada es valedera con la firma del representante legal o del interesado y no requiere de la autenticación de notario) En caso de estarlo, pero contar con los levantamientos de incompatibilidad  previstos en el Artículo Nº 23 de la misma ley, deberá aportarlos autenticados conforme a las leyes que nos rigen. (Formulario adjunto).

II. Indicación expresa de los géneros y subgéneros en los cuales desean ser inscritos, la cual se encuentra en la hoja de los datos principales de la empresa o persona física.

III. Calidades completas (información general), las cuales pueden llenarse en el formulario adjunto.

IV. Fotocopia del Currículum Vitae, así como de los Títulos Obtenidos.

V. Fotocopia de la Cédula de Identidad, Residencia, Pensionado Rentista o Pasaporte.

VI. Una descripción detallada de los bienes o servicios que ofrece.  Demostrar la afinidad de su giro comercial con el bien o servicio que pretende ofrecer, a través de una declaración jurada ORIGINAL, detallando contrataciones que haya celebrado, ya sea con el sector público o con el sector privado.( Formulario adjunto).

VII. En caso que los proveedores  se inscriban en el género de construcción, deben presentar una certificación del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica (CFIA) haciendo constar que estan inscritos ante el mismo.


Marcar la casilla correspondiente rubro en que desea ser inscrito, en 
tantos géneros y subgéneros como corresponda.(ver lista de géneros)


adjuntar solamente los géneros que nos ofrece.
. PERSONA JURÍDICA
VIII. Declaración jurada ORIGINAL de sus accionistas (S.A.) o cuotistas (Ltda.) en la cuál se indique que no les afecta ninguna causal de prohibición, contenidas en la Ley de Contratación Administrativa su Reglamento y cualquier norma jurídica vigente en el país.( Esta declaración jurada es valedera con la firma del representante legal o del interesado y no requiere de la autenticación de notario).En caso de estarlo, pero contar con los levantamientos de incompatibilidad  previstos en el Artículo Nº 23 de la misma ley, deberá aportarlos autenticados conforme a las leyes que nos rigen.() (Formulario adjunto).
IX. Indicación expresa de los géneros y subgéneros en los cuales desean ser inscritos, la cual se encuentra en la hoja de los datos principales de la empresa o persona física.

X. Información general de empresa, la cual pueden llenarse en el formulario adjunto.

XI. Certificación Notarial con no más de tres meses de expedida, en original o fotocopia certificada por un notario donde se indiquen los siguientes tres aspectos:

· Inscripción de la Empresa (Personería).

· Apoderado,  Apoderados o Representante Legal.(calidades completas)

· Capital social y su naturaleza (distribución de acciones), con vista en el libro de accionistas o cuotistas y su propiedad.
XII. Fotocopia de Cédula de Identidad de las personas que ostenten el cargo de  Apoderados  o Representante Legal.

XIII. Fotocopia de la Cédula Jurídica.

XIV. Una descripción detallada de los bienes o servicios que ofrece, demostrar la afinidad de su giro comercial con el bien o servicio que pretende ofrecer, a través de una declaración jurada ORIGINAL, detallando contrataciones que haya celebrado, ya sea con el sector público o con el sector privado. (formulario adjunto)

XV. En caso de  ostentar  la condición de PYME, deberá presentar una Certificación del Ministerio de Economía, Industria y Comercio, a efecto de poder registrarse como proveedora de la Institución y ser acreedora del trato establecido por ley especial al respecto.

XVI. En caso que los proveedores  se inscriban en el género de construcción, deben presentar una certificación del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica (CFIA) haciendo constar que estan inscritos ante el mismo.
REPRESENTANTE LOCAL DE CASAS EXTRANJERAS
Cuando una Empresa debidamente inscrita en el Registro de Proveedores, actúe como Representante de Casas Extranjeras, éste deberá acreditar dicha condición mediante una manifestación ORIGINAL expresa del Oferente Principal.
PROVEEDORES EXTRANJEROS
Cuando un oferente no cuente con una Empresa que los represente en el país, deberá presentar los mismos documentos requeridos por personas físicas o jurídicas, según corresponda, cumpliendo con la Ley de la Apostilla.
PARA MAYOR INFORMACIÓN O CONSULTA, USTED PUEDE COMUNICARSE AL TELÉFONO 2242-5461 CATALINA OBANDO O EN LA PÁGINA DE INTERNET: www.aya.go.cr. Proveedores. SERÁ UN PLACER PODER SERVIRLE.
Fecha_________

INFORMACIÓN DE CARÁCTER GENERAL QUE SE DEBE SUMINISTRAR PARA 

PARTICIPAR COMO PROVEEDOR DIRECTO

Nombre o Razón Social: _________________________________________________

Dirección Exacta: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________          ___________________          ____________________

Provincia



Cantón          

        Distrito

Teléfonos :___________________________       Fax: __________________________

Celular del contacto :    ____________________________

Apartado Postal: ____________________ 

E-mail:(notificaciones e invitaciones) ______________________________________________________________________

Cédula Física o Jurídica: _____________        Nacionalidad: ___________________

Deseo ser inscrito en los siguientes géneros y subgéneros del Registro de Proveedores de AyA (En caso de requerir hojas adicionales, se deberán aportar con la firma correspondiente)
____________________________________________________________________________________

___________________

Firma Representante Legal 

Cédula Nº__________

Fecha_________
PARA PARTICIPAR COMO REPRESENTANTE DE CASAS EXTRANJERAS AGREGAR LOS SIGUIENTES DATOS DE LA FIRMA REPRESENTADA

Nombre o Razón Social: _________________________________________________

Dirección Exacta: ______________________________________________________

______________________________________________________________________
Teléfono: ___________________________       Fax: ___________________________

Apartado Postal: ____________________       E-mail: _________________________

Nacionalidad: __________________________________________________________

Cédula:_________________________

Deseo ser inscrito en los siguientes géneros y subgéneros del Registro de Proveedores de AyA (En caso de requerir hojas adicionales, se deberán aportar con la firma correspondiente)
____________________________________________________________________________________

___________________

Firma Representante Legal 

Cédula Nº_______
 Fecha_________

PERSONA JURÍDICA 
DECLARACIÓN JURADA
Yo________________________________________________________________ portador de la cédula de identidad _______________________ en mi calidad de apoderado generalísimo sin límite de suma de la empresa ______________________________________________________________________ declaro bajo fe de juramento que ni a mi persona, ni a mi representada ,ni a los socios nos afecta ninguna causal de prohibición, contenidas en la Ley de Contratación Administrativa su Reglamento y cualquier norma jurídica vigente en el país.

Dado a los ___________días del mes_____________________del año _____

___________________

Firma

Cédula Nº__________

Fecha__________
PERSONA JURÍDICA

DECLARACIÓN JURADA

Yo__________________
portador de la cédula de identidad _______________en mi calidad de  Apoderado(a)  Generalísimo(a), sin límite de suma de la Empresa ______________________________________________________declaro Bajo fe de juramento que mi empresa ha participado en los siguientes procesos de contratación que son afines al género de AyA en el cual solicito inscripción.(Experiencia de la empresa a nivel público o privado)

Número de Licitación o             Año           Tipo       Bien /servicio/obra      Institución o empresa
       Contratación
________________________

Firma

Cédula Nº____________
Fecha_________

PERSONA FÍSICA
DECLARACIÓN JURADA

Yo_______________________________________________________________

cédula de identidad número _______________________ declaro bajo fe de juramento que no me afecta ninguna causal de prohibición, contenidas en la Ley de Contratación Administrativa su Reglamento y cualquier norma jurídica vigente en el país. 

Dado a los__________días del mes____________________del año ________

________________________

Firma

Cédula Nº____________
Fecha_________

PERSONA FÍSICA

DECLARACIÓN JURADA

Yo__________________portador de la cédula de identidad_________________ declaro Bajo fe de juramento que mi persona ha participado en los siguientes procesos de contratación que son afines al género de AyA en el cual solicito inscripción.(Experiencia personal a nivel público o privado )
Número de Licitación o         Año              Tipo               Bien /servicio/obra       Institución o empresa
       Contratación
______________

Firma

Cédula Nº____________
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  INSTITUTO COSTARRICENSE DE  ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS         

        PROVEEDURÍA  INSTITUCIONAL
REGISTRO DE PROVEEDORES

 ACTUALIZACION DE DIRECCION ELECTRÓNICA
FECHA __________________

NOMBRE DE EMPRESA O PERSONA FISICA
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
DIRECCIÓN ELECTRÓNICA 
_________________________

NUMERO DE PROVEEDOR
______________________________
FIRMA

___________________________

CEDULA /O CEDULA JURIDICA 

